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-E’ TITOLARE DELLE RELAZIONI
SINDACALI;
.-PROMUOVE GLI INTERVENTI PER
ASSICURARE LA QUALITA’ DEI
PROCESSI FORMATIVI E LA
COLLABORAZIONE DELLE RISOSRSE
CULTURALI, PROFESSIONALI,
SOCIALI ED ECONOMICHE DEL
TERRITORIO;
-E’ GARANTE DELLA LIBEFRTA’
D’INSEGNAMENTO, DELLA LIBERTA’
DI SCELTA EDUCATIVA DELLE
FAMIGLIE E DEL DIRITTO
ALL’APPRENDIMENTO DA PARTE
DEGLI ALUNNI;
-ADOTTA PROVVEDIMENTI DI
GESTIONE DELLE RISORSE E DEL
PERSONALE.

DIRIGENTE
SCOLASTICO

-ASSICURA LA GESTIONE UNITARIA
DELL’ ISTITUTO;
-HA LA LEGALE RAPPRESENTANZA
DELL’ISTITUTO;
E’ RESPONSABILE DELLA GESTIONE
DELLE RISORSE FINANZIARIE E
STRUMENTALI E DEI RISULTATI DEL
SERVIZIO;
-HA COMPITI DI DIREZIONE
COORDINAMENTO E VALORIZZAZIONE
DELLE RISORSE UMANE, NEL RISPETTO
DELLE COMPETENZE DEGLI ORDINI
COLLEGIALI SCOLASTICI.

DOTT.SSA 
SILVIA REALI



Sostituisce il Dirigente nell’ordinaria
amministrazione in caso di sua assenza o
impedimento, e durante il periodo di ferie,

con delega a firmare atti di natura non
contabile, solo se aventi carattere di

urgenza.
           Supporta il Dirigente nello svolgimento

dell’ordinaria amministrazione e nella
gestione dei rapporti con i soggetti esterni

vigila sull'andamento generale del
servizio, raccogliendo proposte e/o

lamentele dall’utenza e dal personale.
Collabora con il Dirigente alla

predisposizione del Piano annuale
delle attività del personale docente, in
raccordo con le docenti responsabili di

plesso

Collabora alla redazione di circolari,
avvisi e comunicazioni.

Collabora alla definizione dell’O.d.G.
del Collegio dei Docenti e ne cura

l’informativa precedente

Verbalizza le riunioni del Collegio dei
docenti, controlla le firme di presenza e

si accerta della posizione dei docenti
assenti.

Cura la convocazione dei Consigli di
intersezione/interclasse previsti dal

Piano annuale delle attività e verifica
l’avvenuta notifica ai rappresentanti

dei genitori

Funge da raccordo tra l’ufficio di Dirigenza,
la segreteria e le altre figure di sistema.
Sostituisce la Dirigente, in caso di sua
assenza o impedimento, in riunioni di

plesso o gruppi di lavoro che prevedono la
sua presenza e nelle manifestazioni di

Istituto o di rappresentanza

Si occupa dell’aggiornamento e/o della
revisione del piano di formazione di

Circolo.
Partecipa alle riunioni dello Staff

dirigenziale.

VILLARINI MARIA RITA

COLLABORATORE
DEL DIRIGENTE
SCOLASTICO



cataloga e predispone l’elenco dei
materiali e dei sussidi informatici;

MATERIALE INFORMATICO
Umbertide

MATTIUCCI SUSANNA

Pianifica ed elabora iniziative, idee e azioni
per migliorare la scuola e il contesto di vita

degli alunni.

CRA
GIADA GUASTICCHI

RESPONSABILI
REFERENTI

BIBLIOTECA Umbertide
BORSINI MARIA

BIBLIOTECA PIERANTONIO
POSATI ROSARIA

Cura la stesura di un regolamento
finalizzato al corretto utilizzo della

biblioteca e coordina l’accesso delle classi

MATERIALE INFORMATICO
Pierantonio

BARILARI GLORIA
FOFI LETIZIA

cataloga e predispone l’elenco dei
materiali e dei sussidi informatici;

SICUREZZA
A.GRAZIA SANSONE

Mantiene aggiornati i piani di evacuazione dei rischi
e conduce opera formativa. Fa realizzare agli alunni
prove di evacuazione ed esercitazioni in ordine alla

sicurezza. Coadiuva i responsabili di plesso nel
segnalare eventuali criticità strutturali. Collabora

con la figura di riferimenmto RSPP.

ORTO DIDATTICO
TOGNACCINI CHIARA
Cura l’organizzazione delle attività.

Programma gli incontri settimanali delle
classi coadiuvata dagli insegnanti del

team.

REFERENTE STRANIERI
STEFANIA ROMEGGINI

Si occupa di supportare l’inserimento e l’integrazione
degli alunni non Italofoni nella vita scolastica e nella
classe, Sviluppa progetti per favorire l’integrazione,;



PRIMARIA PIERANTONIO
POSATI ROSARIA

COORDINATORE
DI

INTERCLASSE
INTERSEZIONE

PRIMARIA UMBERTIDE
CARINI SIMONA

DE CICCO GRETA
FORMISANO BERTA

ORSINI ROBERTA
TOGNACCINI CHIARA

INFANZIA UMBERTIDE
BASTIANELLI KATIA

INFANZIA PIERANTONIO
MASTRIFORTI MICHELA

·È il referente nei contatti con la segreteria e
la dirigenza;

·coordina la redazione del PDP degli alunni;
·raccoglie le proposte dei docenti;

·raccoglie i dati per l’esame de libri di testo;
·promuove incontri tra docenti e famiglie;

·controlla l’andamento generale della
classe segnalando tempestivamente

assenze ingiustificate;
redige il giudizio analitico da inserire nel

documento di valutazione quadrimestrale
degli alunni

·individua gli studenti che necessitano di
attività di recupero/potenziamento;
·raccoglie le proposte per le uscite

didattiche e di istruzione.



Favorisce l’attuazione dell’insegnamento
dell’Educazione Civica attraverso azioni di

tutoring, di consulenza, di
accompagnamento e di formazione

EDUCAZIONE CIVICA
PACCONE ROSSANA

Pianifica, gestisce e coordina il Progetto; 
 coordina il Team dei docenti Erasmus+
supporto il Team dei docenti Erasmus+ 

ERASMUS+
CARINI SIMONA

Si occupa di promuovere e supportare le
attività e Twinning;

collabora con la rete nazionale e gli
Ambasciatori e Twinning

ETWINNING
RIZZANO ANTHEA ROBERTA

GRAFICHE PUBBLICITARIE
DRAGONI MARIA

ANTONIETTA

Coordina i vari progetti inerenti ai
finanziamenti elargiti dalla Banca

dell’Inclusione Sociale

BANCA DELL’INCLUSIONE
SOCIALE

MATTIUCCI SUSANNA

coordina i vari progetti inerenti ai
finanziamenti elargiti dal PNRR e dai fondi

europei e regionali

PROGETTI PON,
PNRR,REGIONE...

ROMEGGINI STEFANIA

REFERENTI

Cura l’immagine istituzionale
assicurando una comunicazione visiva

coerente ed efficace della scuola



Promuove e divulga le iniziative coinvolgendo docenti e
alunni a collaborare per arricchire l’offerta della scuola

CONCORSI SUPERMERCATI
FRUTTA-LATTE NELLE SCUOLE

IO LEGGO PERCHÉ
BICCHERI ROSA

SANSONE ANNA GRAZIA
SELVI PATRIZIA

Raccoglie la documentazione delle
attività e concorre alla circolazione della

documentazione pervenuta da
Enti, Associazioni esterni

PROGETTI GREEN
SANSONE ANNA GRAZIA

SCUOLA SENZA ZAINO
PRIMARIA E INFANZIA

PIERANTONIO
NORGIOLINI ANTONIETTA
NORGIOLINI VALENTINA

Gestisce i vari Progetti in rete con i vari
ordini e gradi di scuola;

Valuta la ricaduta e la valenza educativa-
didattica sugli alunni partecipanti.

PROGETTI IN RETE
CASI LORENZA

Coordina le attività legate alle prove
INVALSI.

Fornisce supporto ai docenti e al personale
di segreteria.

INVALSI
ROMEGGINI STEFANIA

REFERENTI

Monitora periodicamente il Progetto
Partecipa agli incontri con i docenti e/o i

genitori

BULLISMO E CYBERBULLISMO
PACCONE ROSSANA

Attività di prevenzione fra gli alunni;
sensibilizzazione dei genitori e loro

coinvolgimento in attività formative



PROGETTI
DIRIGENTE SCOLASTICO

COLLABORATORE DS
RESPONSABILI DI SEDE

COMMISSIONI

MOBILITÀ
BARILARI GLORIA

CECCARELLI ENRICA

NUOVO PTOF
MANGONI SERENA

VILLARINI MARIA RITA

OPEN DAY
RESPONSABILI DI SEDE
CECCARELLI ENRICA
CUCCARINI SILVIA

MATTIUCCI SUSANNA
ROMEGGINI STEFANIA

La mobilità degli alunni all’estero.
Partenariati tramite progetti Erasmus +.

Scambi culturali: soggiorno dei nostri
alunni presso le famiglie all’estero

esercita il controllo di coerenza interna
dei progetti presentati

Collabora all’elaborazione e
all’aggiornamento del PTOF, verificandone

la coerenza interna;
revisiona e aggiorna il RAV e il PdM

gestire le attività relative agli open day



DSGA
RENZETTI ROSELLA

GRUPPO
OPERATIVO
D’ISTITUTO

PNRR

DIRIGENTE SCOLASTICO
REALI SILVIA

MEMBRO REFERENTE
CECCARELLI ENRICA

DOCENTI E ATA
DRAGONI MARIA ANTONIETTA

PROCACCI MARTA
RECCHIA STEFANIA

ROMEGGINI STEFANIA

Gestisce e progetta i
fondi del PNRR.

Gestisce i rapporti con il
gruppo

operativo dell’USR per il
PNRR.



Revisiona, integra ed aggiorna RAV, PTOF,
PdM, Piano di Formazione.

Gestisce i progetti relativi agli alunni di
nazionalità non italiana.

Gestisce i rapporti con INVALSI,

AREA 3
PTOF, RAV, PDM,

VALUTAZIONE,
INVALSI, STRANIERI

ROMEGGINI STEFANIA

Coordina le azioni progettate per
l’inclusione degli alunni con bisogni

educativi speciali.
Agiorna i documenti relativi agli alunni

BES e il PAI.
Coordina i contatti con l’esterno.

Individua e seleziona progetti specifici
per la disabilità

AREA 1
INCLUSIONE

CASI LORENZA

AREA 2
CONTINUITÀ E AREA

PROGETTUALE
CECCARELLI ENRICA

Gestisce la strumentazione tecnologico-
digitale, le funzionalità del registro e del

sito web del Circolo

AREA 4
TECNOLOGIE, REGISTRO

ELETTRONICO, SITO E
AUDIOVISIVI

PROCACCI MARTA

FUNZIONI
STRUMENTALI

Programma e coordina percorsi di
continuità verticale.

Segue, predispone e coordina le attività
progettuali locali, nazionali ed

internazionali rispondenti al PTOF.



TEAM
DELL’INNOVAZIONE

ANIMATORE DIGITALE
MATTIUCCI SUSANNA

CUCCARINI SILVIA

Tiene incontri di formazione per i
docenti e i coordinatori dell’Istituto sulle
innovazione. Amplia le funzionalità del
registro. Predispone materiali digitali

per docenti

FOFI LETIZIA

RIZZANO ANTHEA
ROBERTA

ROMEGGINI
STEFANIA

FILIPPI GIULIA



BARILARI GLORIA

Si confronta sui casi, funge da
consulente, supporta i docenti

sulla ricerca di strategie e
metodologie di gestione delle

classi. Rileva, monitora e valuta il
livello di inclusività della scuola;

GRUPPO DI
LAVORO PER

L’INCLUSIONE
(GLI)

OPEN FEEDBACK

CASI LORENZA

FOFI LETIZIA

GERVINI DANIELA

MATTIUCCI SUSANNA

SANSONE ANNA GRAZIA

TRIPPELLA EMANUELA



FUNZIONE
STRUMENTALE
INCLUSIONE

RESPONSABILI DI SEDE
INFANZIA E PRIMARIA

ASL DI RIFERIMENTO E
PRIVATI

REFERENTI SERVIZI
SOCIALI

Collabora con il Collegio dei
Docenti mettendo a disposizione

la propria competenza
professionale allo scopo di

individuare le più adatte strategie
finalizzate all’inclusione

DOCENTI DI
SOSTEGNO

GENITORI

GLH
OPERATIVO



DIRIGENTE
SCOLASTICO

MATTIUCCI SUSANNA

NORGIOLINI
ANTONIETTA

VILLARINI MARIA RITA

Revisiona, integra ed aggiorna il
RAV. Revisiona, integra ed
aggiorna il PdM di Istituto.

Monitora e verifica il
raggiungimento di priorità e

traguardi. ROMEGGINI STEFANIA

PROCACCI MARTA

NUCLEO DI
VALUTAZIONE

(NIV)



DIRIGENTE
SCOLASTICO
REALI SILVIA

COMPONENTE
DOCENTE

CUCCARINI SILVIA

COMPONENTE
GENITORE

BERNARDI EMILIANO

COMPONENTE
DOCENTE

VILLARINI MARIA RITA

Esprime un parere riguardo il
superamento del periodo di

formazione
e di prova per il personale docente

ed educativo 
COMPONENTE
DOCENTE

TOGNACCINI CHIARA

COMPONENTE
GENITORE

LUPINI SARA

COMITATO DI
VALUTAZIONE



ASSISTENTE
AMMINISTRATIVO

Area Didattica
PETTINARI RENATA

AMMINISTRAZIONE

DIRETTORE DEI SERVIZI
GENERALI ED

AMMISTRATIVI (DSGA)
RENZETTI ROSELLA

ASSISTENETE 
AMMINISTRATIVO

Area Affari Generali e di Supporto
PALAZZOLI ROBERTA

ASSISTENTE
AMMINISTRATIVO

Area del Personale
ROCCHI MATILDE

Cura la parte amministrativa e coordina
il servizio del personale ATA

Rapporti con il pubblico e con enti esterni.
Gestione alunni:

Organico docenti e ATA.
Casellario giudiziale

Segreteria Digitale e Protocollo. Albo on line.
Inserimento atti e circolari.



DANIELA GERVINI
ADELE EDITH MARGUTTI

ROBERTA PALAZZOLI

RSU
RAPPRESENTANZA

SINDACALE UNITARIA

la RSU è  un organismo sindacale
rappresentativo di tutte le professioni

all’interno della scuola.. E’ lo strumento
per esercitare pienamente i diritti

sindacali dei lavoratori dell’istituto.
Rappresenta l’esigenze dei lavoratori

controllando l’applicazione del contratto,
Stipula il contratto integrativo, negoziato
con la DS, che definisce tutti gli aspetti

organizzativi e contrattuali derivanti dalle
decisioni degli ORGANI COLLEGIALI,

Contratta la ripartizione delle risorse del
MOF; Verifica l’attuazione dei progetti e

l’utilizzo celle risorse,
Prende visione delle indennità specifiche

e degli incarichi assegnati.


